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关于进一步加强本科教学督导工作的规定
[bookmark: _Toc522550927]为全面构建以工程教育认证为导向的专业人才培养过程质量监控体系，完善对课程教学目标和各教学环节的质量监控，全面提高专业人才培养质量，依据《北京化工大学本科教育教学评价与督导工作条例》和《关于进一步加强学院本科教学督导的指导意见》，结合我院实际情况，特制定机电工程学院关于进一步加强本科教学督导工作的规定。
一、组织架构
学院建立院级教学督导组，由院长担任组长，教学副院长担任副组长，由各系、部、中心分别推荐1-2名教师担任督导组专家成员。
二、督导专家任职条件
1、热爱教育事业、师德良好、热心教学工作，有丰富的教学和教学管理经验，有较高的教育教学理论水平和学术水平，责任心强。   
2、熟悉国家教育方针政策、法规和学校关于本科生教学的政策和规定，了解高校教学改革动向，有一定的政策水平。 
3、在职教师应具有副教授及以上职称，身体健康，教龄在10年（含）以上。
三、主要工作机制 
学院督导组主要负责对本科教育教学过程的各环节进行质量检查和效果评价，协助学院领导及校督导组对全院教学运行秩序和教学效果进行全面监督和检查。学院教学管理办公室在每学期开学初，向督导组提供本学期课程表；各系督导教师应根据每学期课程表，实施对各教学环节的督导与监控。具体包括以下内容： 
1、负责对课堂教学、实习实验、课程设计、毕业设计（论文）、考试、答辩等日常教学环节的检查督导工作，并对教师教学质量和教学效果进行评价。
2、配合学校督导组做好学校对学院的各项教学检查评估和专项教学督导工作。 
3、每学期初前2周将学院本学期督导工作计划，上一个学期的督导工作总结以书面的形式报评价与督导办公室和教务处备案。 督导组除了定期组织研讨和反馈外，可随时将督导中发现的问题，整理后反馈给教学院长和相关专业负责人。
四、反馈机制 
学院教学工作办公室将基于督导组对教学质量和教学效果监控的意见和建议，及时向各教学单位及教师反馈，督促改进，以此形成有效监督的闭环系统，保证督导工作的效率。相关材料教学办公室存档备案。
五、督导组成员待遇
学院对教学督导组成员督导相关工作折算成每学期16学时工作量，并计入年底绩效奖励给予激励。
本规定自发文之日起执行。


机电工程学院
2019.4.10
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附：2019年机电学院本科教学督导组名单
组长：杨卫民
副组长：于洪杰
督导成员：张美麟 段成红 马秀清 何雪涛 张东胜 张莉彦 庄一兵 张玉花 汪晓男
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