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机电工程学院教学质量监控制度
教学质量监控是对教学全过程进行检查、监督、测评和控制，从而促进教学质量的提高。
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听课制度是学院教学质量监控体系的重要组成部分，一方面了解学院教学工作的基本情况，另一方面及时发现问题和总结经验。为了保证教学相关负责人能深入课堂了解教学状况，帮助广大教师改进教学方法、提高教学质量，特制定本制度。
1．学院领导、学院教学指导委员会委员及专业负责人每学期听课3门及以上。听课对象为学院在读本科生所有课程。
2．每学期开学第三周前，教学秘书将课表提交给听课相关人员，并通知到听课教师。尽量保证听课范围的全覆盖，原则上所有课程均需安排听课，每次听课时间不少于一节课。优先选择听取新教师的课或新开设的课程。
3．听课教师应从以下几方面了解情况并作出评价：教师的教学态度、教学内容、教学方法等；教师对课堂纪律的管理；学生对课程教学的反映；教师和学生对教学工作的意见和要求。
4．听课教师应认真、客观地填写《听课记录表》，听课记录和建议一栏，需明确指出存在问题并提出建议。听课教师可及时向任课教师反馈听课情况，或由学院反馈给教师。
5．听课记录表是教学质量分析、教师教学水平（同行评教及专家评教部分）以及学风评估的客观依据，由学院教务干事汇总存档。除教学管理需要进行质量分析及考核评估外，不对外公开。
6．教学副院长组织学院教学指导委员会成员检查听课制度的执行情况，分析听课结果，学期末召开教学工作会议，研讨听课反映的问题并提出解决问题的措施。
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教学督导是完善本科教学质量监控体系和课堂教学质量考核评价的关键环节。教学督导坚持督导并举、重在指导、扎实推进教学质量提升为中心的原则。
1.组织机构
学院设立院级教学督导组，学院院长任组长，由教学副院长负责组织督导的执行，并接受教务处的监督。督导组成员由学院具有丰富的教学或教学管理经验、深厚的专业基础、治学严谨、责任心强、愿为促进学院教学质量提高而作贡献的教师组成，每届任期两年。
2.工作方式
教学督导通过随机听课、考查教学过程、查阅教学文件、参与教学检查、召开座谈会等方式进行。定期召开督导工作通报会，反馈督导工作情况。
3.工作内容
通过听课评课，帮助教师提高教学质量；检查任课教师教学文件准备、课堂教学、作业批改及学生学习情况，抽查试卷和毕业设计（论文）并作出评价；参加学院教学质量评估、教学检查、教学竞赛和课堂教学质量评价等活动；不定期召开师生座谈会，听取师生对教学管理、教学质量提升的意见，并形成书面反馈意见。
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为加强师资队伍建设、保证教学质量，特制定新教师试讲制度
1.试讲对象
首次承担理论课程授课任务的教师和开新课的教师。
2.试讲组织
由学院组织院督导组成员、专业负责人和课程负责人共同参与，组成评议小组。试讲内容由课程负责人确定，内容难度适当，并在试讲前两周通知试讲教师。试讲教师试讲前应做好各项教学准备工作，包括课程大纲、教案、板书等。试讲一次不成功者，评议小组可根据具体情况确定是否安排再次试讲。


3.试讲评议
试讲结束，评议小组就试讲内容提问，根据试讲者的备课情况、语言表达、板书设计和教学方法等方面进行评议，形成评议意见，同时向教师反馈。试讲评议结果作为能否承担教学任务或新开课程的重要依据。
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