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机电工程学院关于学业警示、学籍处理与学生管理联动机制的实施细则（试行）
根据《本科生学籍管理规定》的相关规定，学校每学年、每学期对本科生学位资格进行预审，对不能按期升入高一个年级学习的学生予以降级或退学处理，对平均学分绩点（GPA）低于2.0的学生予以无学位警示。为了在对学生实施学业警示和学籍处理过程中兼顾学生心理疏导，结合我院工作实际，特制定学业警示、学籍处理与学生管理联动机制的实施细则。
1.  学籍警示和学籍异动必须在学校教务处监督和指导下，以《本科生学籍管理规定》为依据。
1.  将《无学位警示通知单》发至学生本人。
1.  按期对学院GPA小于2.0的学生进行无学位警示，将本学院GPA小于2.0学生名单发给各班班主任和相关辅导员，要求班主任找每个受到无学位警示的学生谈话，帮助学生分析原因，提出建议，督促其制订学习计划，辅导员老师对学生进行深入谈话，全面掌握学生学习状态，并以恰当方式通报家长。
1.  教务管理人员将《无学位警示通知单》的回执收回（学院保存），统计学生自查学习不理想原因，形成分析报告，并反馈给学生工作办公室。
1.  教务管理人员每学年开学初对学生进行学籍异动，统计出不能按期升入高一个年级学习的学生预异动名单，根据每个学生的具体情况和辅导员的反馈，按照学校规章制度，对每个学生的学籍异动结果给出初步建议，报教学院长和学院副书记。
1.  对于拟降级或退学学生，由学院学生工作部门做好学生心理和思想工作，并联系家长，做好沟通。
1.  学籍异动情况上报学校教务处。
1.  学生办理休学、退学及延长修业年限，需持家长知情书，由辅导员签字方能办理，教务管理人员保存好有关材料。
1.  学生申请联合培养项目，必须向学院提交相关材料复印件；出国前必须向辅导员报备具体情况。
1.  学生请假要由本人提出书面申请，并提前向任课教师请假，获得签字同意后，提请辅导员签字。事假一般不得超过两周，病假应当附医院证明。请假3日以内，由学院学生办公室审批；请假7日以内，学生持任课教师和辅导员老师签字的请假条报经教学院长和学院副书记，获得同意后，把请假条交到教学管理办公室备案；超过7日经教学院长和学院副书记同意签字，提交学院教学管理办公室，报学校教务处。学生请假期满应按时到学院学生工作办公室和学院教学办公室办理销假手续。
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